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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

w Szkole Podstawowej im. Wandy Chotomskiej w Pawlowie

Rozdzial 1
CELE | ZADANIA BIBLIOTEKI

Biblioteka :

a) stuzy realizacji zadan dydaktyczno - wychowawczych,
b) wspomaga potrzeby i rozw0j zainteresowan uczniow,
C) petni funkcje szkolnego osrodka informacji,

d) wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

Rozdzial Il
ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

Catos¢ zgromadzonych w bibliotece szkolnej zbiorow stanowi wtasnos¢ Szkoty

Podstawowej im. Wandy Chotomskiej w Pawtowie.

Bezposredni nadzér nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty.

Bibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz posiadajacy odpowiednie

kwalifikacje do petnienia tego stanowiska.

Zbiory biblioteki sg udostepniane bezptatnie.

Biblioteka pracuje korzystajac z informatycznego systemu bibliotecznego.

Lokal biblioteki sktada si¢ z dwoch pomieszczen:

a) wigksze stanowi wypozyczalni¢ z czytelnig i dwoma stanowiskami kompute-
rowymi,

b) mniejsze to zaplecze do przechowywania podrecznikow.

Dni 1 godziny pracy biblioteki szkolnej sg okre§lane na poczatku roku szkolnego

w porozumieniu z dyrektorem szkoty oraz podawane do wiadomosci wszystkich

zainteresowanych.

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele 1 inni

pracownicy szkoty.

Biblioteka spetnia funkcje czytelni, z ktorej mogg korzystac¢ uczniowie 1

pracownicy szkoty.

Biblioteka wyposazona jest w komputery z dostepem do sieci Internetowej,

zZ ktorych moga korzysta¢ uczniowie i pracownicy szkoty.
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11. Biblioteka moze rdwniez petni¢ funkcje opiekuncze dla uczniow ktorzy:

a) nie uczeszcezajg na lekcje religii;

b) zostali skierowani przez dyrektora do biblioteki, z powodu braku
mozliwosci zorganizowania dla nich innego zastepstwa za nieobecnego
nauczyciela.

12. Do biblioteki nalezy wchodzi¢ bez plecakow i kurtek, nalezy je pozostawi¢ w

Wyznaczonym na to miejscu.

13. Na terenie biblioteki obowigzuje cisza i zakaz spozywania positkow, picia

napojow oraz korzystania z telefonéw komorkowych, jak rowniez dbatos¢ o

wyposazenie biblioteki 1 wszystkie zgromadzone zbiory.

Rozdzial 111
WYPOZYCZANIE ZBIOROW BIBLIOTEKI

1. Szkolna biblioteka gromadzi zbiory dostosowane do poziomu i zainteresowan
czytelnikow w szkole uwzgledniajac czynniki srodowiskowe, lokalne 1
regionalne.

2. Ksiggozbidr biblioteki stanowig w gldéwne] mierze lektury szkolne, ksigzki
popularno-naukowe, podreczniki, atlasy, albumy 1 literatura dziecigca i
mtodziezowa.

3. Ze zgromadzonych w bibliotece zbiorow korzysta¢ mozna:

a) wypozyczajac je do domu,

b) czytajac lub przegladajac na miejscu,

¢) wykorzystujac przy stanowiskach komputerowych,

d) wykorzystujac w klasach podczas lekcji — zbiory udostepnione nauczycielom.

4. Zasoby biblioteczne mozna przeglada¢ w systemie informatycznym
biblioteki.

5. W bibliotece obowigzuje wolny dostep do potek.

6. Nauczyciele moga zabiera¢ zbiory do sal lekcyjnych w celu wykorzystania ich
podczas zajec.

7. Nie wolno zabiera¢ ani pozostawia¢ wypozyczonych ksigzek i innych zasobow
biblioteki bez zaznaczenia ich w systemie.

8. Nie nalezy wynosi¢ z biblioteki zadnych ksigzek ani innych materiatow bez
zgody nauczyciela bibliotekarza.

9. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki lub czasopisma na okres

2



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17,

18.

19.

20.

czterech tygodni. W uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze
ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen, a takze przedtuzy¢ termin
zwrotu wypozyczonych ksiazek.

Uczniowie przygotowujacy si¢ do olimpiad, konkurséw maja prawo do
wypozyczen wigkszej liczby ksigzek jednorazowo.

Nauczyciele wypozyczaja zbiory do pracowni lub na zajecia w wiekszej

ilo$ci, ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za catos¢ wypozyczonych zbiorow i
rejestrowanie ich obiegu wsrdd ucznidéw.

Za ewentualne szkody poczynione przez ucznia odpowiadajg finansowo
opiekunowie ucznia.

Czytelnik odpowiada za wypozyczone przez siebie ksigzki.

Uzytkownik, ktory zgubi lub zniszczy ksigzke badz inny wypozyczony materiat,
musi odkupi¢ taka sama pozycj¢ lub inng wskazang przez nauczyciela
bibliotekarza.

Przeczytane ksiazki powinny by¢ niezwlocznie zwrdcone do biblioteki, aby
mogli korzysta¢ z nich inni czytelnicy.

W przypadku razacego niedotrzymania terminu zwrotu nastgpuje wstrzymanie
wypozyczen danego uzytkownika.

Zauwazone przy wypozyczeniu uszkodzenia nalezy niezwlocznie zglosi¢
bibliotekarzowi.

Na okres wakacji letnich dozwolone jest wypozyczenie 3 ksigzek, ktore nalezy
odda¢ w pierwszych dwdch tygodniach nowego roku szkolnego, z wyjatkiem
uczniéw klasy 8, ktorzy musza rozliczy¢ si¢ z biblioteka na koniec roku
szkolnego.

Z ksiggozbioru podrecznego uzytkownicy korzystaja na miejscu W czytelni,
jednak w uzasadnionych wypadkach bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na
wypozyczenie do domu, na krotki termin.

Mozliwa jest rezerwacja ksiazki wedlug kolejnosci zgtoszen.
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Rozdzial IV
KORZYSTANIE Z CZYTELNI

. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zasobdw biblioteki.

. Przed opuszczeniem czytelni zbiory, z ktorych korzystatl czytelnik, nalezy
odnie$¢ na wyznaczone miejsce.
. Czytelnik odpowiada materialnie za zbiory, z ktoérych korzysta.

Rozdzial V
KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

. Komputery w bibliotece przeznaczone s3 do celow edukacyjnych.

. Stanowiska komputerowe umozliwiajg korzystanie ze zbioréw multimedialnych
oraz Internetu.

. Z komputera mozna korzysta¢ jedynie za zgoda 1 pod opieka bibliotekarza.

. Przy komputerze mozna pracowac, gdy w bibliotece nie odbywajg si¢ inne
zajecia.

. Uzytkownik powinien posiada¢ elementarng znajomos¢ obstugi komputera i
oprogramowania.

. Przy jednym stanowisku komputerowym moga przebywac jednoczes$nie najwyzej
dwie osoby.

. Nie wolno zmienia¢ ustawien komputera, wgrywac witasnych programow,

kasowac zainstalowanych.

Obowigzuje zakaz zapisywania plikow 1 folderow w pamieci komputera.

. Nie mozna wykorzystywa¢ komputera do prowadzenia prywatnej
korespondencji lub gier i zabaw.

10. Wyszukane informacje lub przygotowane prace uzytkownik zapisuje na

1

wlasnym no$niku.
1. Pierwszenstwo w korzystaniu z komputerow maja nauczyciele i uczniowie

przygotowujacy materialy do lekcji.

12. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowos$ci w pracy komputera nalezy zgltaszaé

bibliotekarzowi. Nie wolno podejmowac préb ich naprawienia na wtasng reke.



Rozdzial VI
ZADANIA 1 OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Praca pedagogiczna:
a) prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej, propagandowej, wizualnej, stownej
dotyczacej zbiorow 1 pracy biblioteki,
b) udzial w realizacji programu dydaktycznego i wychowawczego szkoty,
c) wspotrealizacja wybranych elementow edukacji czytelniczej 1 medialnej,
d) rozwijanie kultury czytelniczej 1 przygotowanie uczniow do samoksztatcenia,
¢) systematyczna analiza ofert ksiegarn internetowych 1 wydawnictw.
f) udostepnianie zbioréw na miejscu w czytelni oraz wypozyczenia
indywidualne i na lekcje przedmiotowe,
g)udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych, rzeczowych,
tekstowych, zrodlowych,
h) poradnictwo w doborze literatury,
1) prowadzenie r6znych form upowszechniania czytelnictwa i kultury,
2. Prace organizacyjno — techniczne:
a) dbanie o wtasciwg organizacj¢, wyposazenie i estetyke lokalu biblioteki,
b) gromadzenie i opracowywanie zbioréw zgodnie z profilami programowymi
szkoly 1 jej potrzebami oraz przeprowadzanie ich selekciji,
C) prowadzenie ewidencji zbiorow,
d) organizowanie warsztatu dziatalnosci informacyjne;j,
e) monitorowanie statystyki wypozyczen i odwiedzin w czytelni,
f) prowadzenie dokumentacji pracy biblioteki,
g) doskonalenie wtasnego warsztatu pracy, rowniez poprzez komputeryzacje
zbiorow,
h) uczestniczenie w skontrum i selekcji ksiggozbioru.



Rozdzial VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin biblioteki udostepnia si¢ uczniom i rodzicom w bibliotece szkolnej
oraz na stronie internetowej szkoty.

Wychowawcy klas powinni poinformowaé¢ rodzicow o miejscu dostepu
regulaminu na pierwszym spotkaniu z rodzicami.

Wszyscy uzytkownicy biblioteki zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig
niniejszego regulaminu i stosowania si¢ do zawartych w nich postanowien.
Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem a uzytkownikiem
rozstrzyga dyrektor szkoty.

Za naruszenie regulaminu biblioteki bedzie mial zastosowanie Regulamin
Oceniania Zachowania w Szkole Podstawowej im. Wandy Chotomskiej w
Pawlowie.

Uzytkownicy biblioteki opuszczajacy szkote zobowigzani sg do zwrotu
wszystkich pozycji wypozyczonych z biblioteki.

Zwrot wypozyczonych ksigzek lub innych zbiorow bibliotecznych warunkuje
uzyskanie wpisu na karcie obiegowej uczniow konczacych nauke w szkole i
pracownikow konczacych prace, swiadczacego o rozliczeniu si¢ uzytkownika z
bibliotekg szkolng. Karta ta jest formg informacji dla wychowawcy,
sekretariatu 1 dyrekcji o rozliczeniu si¢ z bibliotekg szkolng. Karta jest
zatgcznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu.

Uczniom wyro6zniajacym si¢ czytelnictwem 1 biorgcym systematyczny udziat
w pracach biblioteki moga by¢ na zakonczenie roku szkolnego przyznane
nagrody i punkty dodatnie zgodne z Regulaminem Oceniania Zachowania.

W przypadku zdarzen niezaleznych od biblioteki w wyniku czego nastapi
zmiana jej dziatalnosci do regulaminu zostanie dopisany stosowny zalgcznik.

10. Niniejszy regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



